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Befattning Utgava Datum

Sekreterare 2.0 2013-08-12

Utarbetad av Giltig from Godkand av Sign

HS Bollstanas Sportklubb 2013-08-12 BSK’s huvudstyrelse

1 Huvudsakliga arbetsuppgifter

Sekreterare i huvudstyrelsen for Bollstanas Sportklubb

2 Omfattning

Vid arsmotet véljs ledamot pa tva ar av medlemmarna. Arbetsuppgiften Sekreterare och tilldelas pa det
konstituernade motet efer arsmatet.

3 Ansvar och Befogenheter

Boka motesrum infor styrelsemaéten

Kalla ledamoten och suppleanter till styrelsemdten

Protokollféra styrelseméten

Ansvar for att protokoll justeras inom utsatt tid och for arkivering av protokoll
Mejla ut protokoll till alla motesdeltagare inom rimlig tid efter styrelsemoéten
Kalla medlemmar till Arsméten enligt stadgarna i Bollstands Sportklubb
Sammanstéall underlag infor Arsméten i Bollstanas Sportklubb
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4 Forvantas tidsatgang

Styrelsemoten 1 g/manad 3 timmar

Forberedelse infor styrelsemote 1g/manad 1 timme
Efterarbete efter styrelsemote 1/g manaden 2 timmar
Arbete infor &rsmote 1g/ar 6 timmar
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5 Erséttning
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