=] Sida
= BEFATTNINGSBESKRIVNING 1(1)
K

% AN

A44/\:95“'&%

Befattning Utgava Datum

Ekonomiansvarig 1.0 2013-08-12

Utarbetad av Giltig from Godkand av Sign

HS Bollstanas Sportklubb 2013-08-12 BSKs huvudstyrelse

1 Huvudsakliga arbetsuppgifter

Ekonomiansvarig i huvudstyrelsen for Bollstanas Sportklubb

2 Omfattning

Vid arsmétet valjs ledamot pa tva ar av medlemmarna. Arbetsuppgiften ekonomiansvarig tilldelas pa det
konstituernade motet efter arsmotet.

3 Ansvar och Befogenheter
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En gang / manaden kalla till ekonomimote med sektionernas ekonomiansvariga.Vid dessa moten
skall féljande avrapportering géras:

1. Avvikelser Budget, Forcast och cashflow.
2. Storre investeringar de narmaste kommande 3 manader
3. Intakter narmaste kommande 3 manader
4. Utgifter narmaste kommande 3 manader

Manadsvis eller vid behhov ha kontakt med ekonomiansvarig pa kansliet for avstamningar
Vid tilltrade av nya sektionskassorer halla informationsmote

Avrapportera BSK:s ekonomiska lage vid HS mdéten

Attestering av fakturor dverstigande X kr.

4 Krav pa kompetens

Kunnskap och erfarenhet av ekonomi.

5 Forvantas tidsatgang
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Huvudstyrelsemdten 1 g/manad 3 timmar

Ekonomiméten med sektionsansvariga ekonomer 1 g/manad 2 timmar
Manadsavstamningar med ekonomiasvarig pa kansliet 1g/manaden 2 timmar
Attesteringar 2 g/manad 1 timme

Budgetarbete 1 g/ar X timmar

Bokslut 1 g/ar X timmar

6 Erséattning

Ja



